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|8 O0mue mo10KeHHs

1.1. byxrantepus Jlyxckoro uHcTUTyTa ((HIMANIA) FOCYAaPCTBEHHOIO AaBTOHOMHOI'O
00pa3oBaTeIbHOIO  YUYpPEXIEHHS  BbICHIEro  oOpasoBanusi  JIGHHHIpajackoif  o6JacTH
«Jlenunrpanckuii  rocynapcTBeHHbI  yHuBepcuteT umend A.C. Ilymkuna»  sBisercs
CTPYKTYPHBIM TOJIpa3JICJICHUEM HHCTHTYTA.

1.2, OCHOBHOH 1eNIBIO OYyXTalTepeKoro yd4era sBisieTcss GOPMHPOBAHHE IOJIHOH H
JOCTOBEPHOH MH(POPMAIMU O AEATEIbHOCTH OPraHU3alliH, ¥ €€ UMYLIECTBEHHOM IOJIOKEHHUH,
HEe0OXO0IMMOH, KaK BHEIIHUM I10JIb30BATENISIM OyXTaJITEPCKONH OTYETHOCTH.

1:3s OGecneuenne uHpOpManUedf, HEOOXOAMMOM BHYTPEHHHM M  BHEIIHUM
II0JIL30BATEIISAM ISl KOHTPOJISL COOMIOACHUS 3aKoHo1aTebeTBa PO.

1.4. IIpetoTBpaleHue OTPUIATENIBHBIX PE3YJIbTaTOB XO3SAWCTBEHHOM EATEIbHOCTH
OpraHHU3aIMH.

1.5, Jlnst  oCylecTBIEHHS BBICNICPEYUCICHHBIX Iielell Oyxraiarepus B CcBOeH
JeATeIbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, ykazamu u
pacnopspkenusiMu [Ipesunenta Poccuiickoit denepannu, IOCTAHOBICHUSIMA U PACIIOPSIKEHUAMU
npaBuTenbCTBa  Poccuiickod  ®Denepanuu, puKasaMy, HHCTPYKIUSIMH, METOIMYECKUMH
pexomeHanusmMu  MunucrepcrBa  ¢unHancoB  Poccmiickoit  ®enepaiuu, MunucTepcTBa
obpaszoBanuss M Hayku Poccumiickoit ®enepaunu, [IpaBurensctBa JIeHHMHTpajcKo# obmacty,
Komurera obmero m mpodeccronansroro obpasoBanus Jlenunrpanackoif obnactu. YcraBoM
YHUBEPCUTETA, IIPUKA3AMH, U PACIIOPSHKEHUAMH PEKTOPA, ITOJIOXKEHUEM 00 YIETHOM IOIUTHKE, U
APYTUMHU  IIOJIOKCHHSIMH, HMMEIOLIMMH  OTHOIIEHHE K  JIESTENBHOCTH  OyXTrajTepHH.
HenocpencTsenHoe  pyKOBOJACTBO MOJpa3fielieHHEM OCYLIECTBIAET CTAapIIMi Ha mpaBax
IJIABHOTO OyXrajrtep, Ha3HAa4aeMbli Ha JIODKHOCTh U OCBOOOX/IAeMBIN OT JOJDKHOCTH HPUKA30M
JUPEKTOpAa.

1.6. Opranu3alOHHO-LITATHAS CTPYKTYpa OYyXTralTepud ONMpeaeseTcs, UCXOIs W3
colepaHus W 00beMa, BO3jaraéMblXx Ha Hee (YHKIMOHAIBHBIX 3a1a4 W yTBEPIKIAETCS
IITATHBIM PacIiMCAaHHEM YHUBEPCUTETA 110 IIPEICTABICHHUIO INIABHOTO OyXrajrepa.

1.7. Jlns ocyimiecTBIeHNs TOBCETHEBHOM IESATEIBHOCTH OyXIalTepys MOIb3yeTcs IIeYaThio
UHCTUTYTA.

2 OcHoBHbIE 320241 OyXrajJaTepuu

2.1. @opmupoBaHMEe IIONHOH HMHOOPMALMK O JEATEJILHOCTH HHCTHTYTa, €€
MMYIICCTBEHHOM IOJIOXKEHUH, HEOOXOAMMON Ul ONEpaTHBHOIO PYKOBOJCTBA M YIPABJICHHUS,
IIyT€M CUCTEMHOI0 cOopa, perucTpanuu u 0000IeHHsT HHPOPMAIHH.

2.2. Benenue Oyxrantepckoro ydera, COriaCHO HHCTPYKIIMH 10 BEIEHHIO OyXTraaTepeKoro
ydera B rOCYIapCTBEHHBIX YUPEIKIACHUAX U yYETHON IMOJTUTUKE HHCTHTYTA.

2.3. OcymecTBiieHUE PA3AEIBHOIO y4eTa JOXOJO0B U PacXoJOB IO OIOPKETHOM M HMHOM
NPUHOCSIIEH J0XO0J JEATENbHOCTH, B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHHSIMH OIOMKETHOIO U
HAJIOTOBOI'0 3aKOHOIATEIbCTBA.

2.4.06ecieyeHre  KOHTPOJISI ~HAIMYMS, JBHXKCHHS M COXPAaHHOCTH MMYIIECTBa,
UCIIOJIb30BAHMsI MAaTCPUANIBHBIX, TPYAOBBIX W (UHAHCOBBIX PECYPCOB B COOTBETCTBHU C
YTBEP)KACHHBIMA HOPMaMH U CMETaMH.

3. OcHoBHbIEe QYHKIIUH OyXrajJTepun

Sl Opranusanus oQopMICHHST BceX ONEpalui ¢ JEHEKHBIMH CPEJCTBAMH H
MaTepHUaIbHBIMH [IEHHOCTSAMHU, IEPBUYHBIMH YUYETHBIMH JOKYMEHTAMHU.

3.2. Opranu3zarys OyxranTepckoro yyera He(UHAHCOBBIX AKTHBOB.

3.3. Hauncnenre m BeIIaTa 3apaOOTHON IUIATBHI, NOCOGHM, KOMIIEHCALMM, APYIHX

BBIILIAT COTPYJHHMKAM; yJepiKaHue U3 3apaOOTHOM IUIaThl, MOJAraroIIUXCs II0 3aKOHY H II0
npocs0e COTPYAHUKOB, CYMM.



Hauuncnenune crunenauii, nmocobuit oOywaromuxcs. Bbizada crpaBok O NMPOU3BEIEHHBIX
HAUUCJICHUSIX U YICPKAHUAX.

3.4. OcylecTBaeHHe CBOEBPEMEHHOM IOCTAHOBKM Ha OyXrajJTepCKMi — yder,
IOJTY4YEHHBIX JCHEXHBIX CPEICTB M MAaTEpUAIbHBIX LEHHOCTEH, KOHTPOJIb 3a HUCIOJIb30BAHHEM
JIOBEpEHHOCTEH Ha MOJIy4YeHHe MaTePHATIbHBIX IIEHHOCTEH.

3.5. OGecnieyenue cTpororo CoOJMIONEHHS KAacCOBOM M PacYeTHOM IUCLUILIHHEI,
pacxoI0BaHMsl, OTYYEHHBIX B YUPEKICHUIX OAHKOB CPEACTB 110 Ha3HAYECHHIO.
3.6. OcyiecTBieHre KOHTPOJIS:

3.6.1. 3a ucmoNb30BaHMEM MAaTEPUAIBHBIX 3AIIACOB M OCHOBHBIX CPEJICTB, 3aKOHHOCTBIO
U TIPAaBUJIBHOCTBIO UX CITUCAHUS.
3.6.2. 3a CBOEBpEeMEHHbIM BHECEHHEM IUIaThl 3a OOpa3oBaTelbHBIE W JAPYTHE,

IPESYyCMOTPEHHBIE IEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM YCIIyTH, IPEyCMOTPEHHBIE
JIOKaJIbHBIMA HOPMATUBHBIMH aKTaMH.

3:7: Opranuzanust W TNPOBEICHWE HMHBEHTAPHU3AIMM  JICHEXKHBIX CPEACTB M
MaTepUaIbHO-UMYIIECTBEHHBIX IEHHOCTEH, PACUSTHBIX M KPEAUTHBIX OIEPAIlHiA.

3.8. CocraBieHre M IpeICTaBICHUE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH OyXTalTepCKOW H
HAJIOrOBOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYapCTBEHHBIE BHEOIOKETHBIE (hOH/TBI.

3.9. IIpoBenenue peBusuii (IIPOBEPOK), IO PACHOPSIKEHUIO TUPEKTOpa, (HHAHCOBO-

XO3SMCTBEHHOM JIEATENIbHOCTH CTPYKTYpPHBIX IIOApa3/eieHHuid HWHCTUTYTa, HaJeJeHHBIX B
YCTaHOBJIEHHOM ITOPSI/IKE IIPABOMOYHUSAMHE IOPHANYECKOT0 JIUIIA [0 JOBEPEHHOCTH.

3.10.  VYvactme B mnpoBeneHMH aHaIHM3a (HUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHON JEATEIBHOCTH
HHCTUTYTa C LEJIbIO BBISABICHHSA BHYTPHUXO3SHCTBEHHBIX DPE3€pBOB, JHKBUIALUHU IOTEPh H
HETIPOU3BOJICTBEHHBIX PACX0/I0B.

3.11.  OcymecTBiieHHEe [OCTOSHHONW CBSA3M C HAJIOTOBBIMH OpraHaMH, IE€HCHOHHBIM
donnoM, u obecriedeHre UCTIOTHEHHUSI HATIOTOBBIX 00sI3aTENbCTB.

4. IIpaBa

byxranrepuss B mpenenax 3akoHa O OyXTajJTepcKOM Y4YeTe W HCIIOJHEHHS OCHOBHBIX
GbyHKIU# Bripase:

4.1. TpeboBaTh OT TOMKHOCTHBIX JIUII CBOEBPEMEHHOTO IIPEI0CTABIEHHS JOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX JUIS CBOEBPEMEHHOIO W Ka4eCTBEHHOIO OTpaXkeHHs (PaKTOB XO3AHCTBEHHOH
)KU3HH B OyXTaJITePCKUX PErHCTPaXx.

4.2. He npuHuMare K HCIONHEHHIO W O(QOPMIICHHIO IOKYMEHTHI IIO OIEpaIldsM,
KOTOpBIE HApyIIAIOT JeHCTBYIOLIee 3aKOHONATEIbCTBO U YCTAHOBJICHHBIM IMOPSIOK IpUEMA,
ONIPUXOJOBAHUS, XPAaHEHUS WM  PACXOJOBaHUS JEHEXKHBIX CPEICTB, 000pYyIOBaHHMS,
MaTepHaIbHBIX U JPYTHX [EHHOCTEH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD

Rl OTBETCTBEHHOCTD 3a KaU€CTBO, U CBOEBPEMEHHOCTh BBINOJHEHHS BO3JI0KEHHBIX,
HACTOSIIUM IIOJIOKEHHEM, Ha OyXraiaTepuio 3agad ¥ (QYHKIHMH HEceT CTapIIMii Ha IpaBax
rJIaBHOTO Oyxraitep.

Dt PaboTHuku OyxranTepuu HECyT KOJUICKTHBHYIO OTBETCTBEHHOCTD:

a) 3a CBOEBPEMEHHOE, IIOJHOE M KAYECTBEHHOE BBINOJHEHHE 3a1ay, BO3JIOKEHHBIX Ha
OyXranTepuio.

0) 3a cobmoneHue TpebOBaHU HOPMATHBHO-IIPABOBBIX JOKYMEHTOB, PErTIAMEHTHPYIOIIHX
BOIIPOCHI I€ATEIBHOCTH OYXTaITepHH.

3. WunuBunyanbHas (mepcoHalbHAs) OTBETCTBEHHOCTh PabOTHHUKOB OyXrajaTepuu
yCTaHaBJIMBACTCS JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKIIHUSMH.



6. B3aumoorHomenus. CBsizu.

6.1. Byxranrepuss B npouecce cBOel AEATENHHOCTH B3aUMOJICHCTBYET II0 BOIpPOCAM
(HMHAHCOBO-X03HCTBEHHOM JIESITEIBHOCTH CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH I10(pa3eICHHSIMH HHCTHTYTA,
oyxranrepueit JII'Y um. A.C. [Tymkuna, Komuterom o01mero u npopeccHoHaIbHOro 00pa3oBaHus
JlenuHrpancKoil 061acTH, NPEANPUATHIMU U OPraHU3aAIUSIMHU.

6.2. Vkazanust Oyxrajnrepuu B npejaenax (yHKIHMA, MPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
TIOJIOKEHUEM, SBIISIOTCS 003aTeIbHBIMU K UCIIOJHEHHIO BCEMH TOpa3ieeHUsIMA HHCTHTYTA.

7. Opranuszanus padoTsl

7.1. byxranrepusi ocymecTBiseT CBOIO AEATEIBHOCTH B COOTBETCTBHH C [IpaBmiamwu
BHYTPEHHET'O paclopsiika HHCTHTYTA.

T2 Byxranrepus co3naercs, NepeMMEHOBBIBACTCS, PEOPraHU3yeTCsl U JTUKBHAUPYETCS Ha
OCHOBAaHUM IIpHKa3a JUPEKTOpA O CO3JaHHM, PEOPraHU3allMi W JIMKBHJAIMH CTPYKTYPHOTO
HOJIpa3/IeICHHUSI.

1.3 byxranrepus Beger OOKYMEHTAIMI0O B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOH Je
UHCTHUTYTA.

COI'JTACOBAHO:

Crapuuii (Ha mpaBax IyiaBHoro) Oyxranrep /- -

L
HauanbHuk oT/ena kajapos W
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